
 
 
 

  

Jörg Schmidt 

Tei lnahmebestätigung  
 

Frau Anne Muster 
 

hat vom 3. September 2018 bis 2. Oktober 2018 
erfolgreich am Online-Kurs 

„Microsoft Excel für fortgeschrittene Anwender“ 
teilgenommen. 

Kursinhalte: 
 

Komplexe Excel-Funktionen verwenden  

Bedingungsabhängige Berechnungen mit der Wenn-Funktion  

Nachschlagefunktionen einsetzen (SVERWEIS, WVERWEIS) 

Statistische Daten mit geeigneten Funktionen auswerten 

 
Datenbanken mit Excel erstellen und auswerten 

Daten richtig erfassen - Regeln zum Anlegen von Listen  

Dateneingabe durch eine Liste einschränken 

Gültigkeitsprüfung und Dropdown-Auswahllisten in Zellen 

Zeilen und Spalten in Excel-Tabellen fixieren 

Zeilen und Spalten in Excel-Tabellen ein- und ausblenden 

Einstufige und mehrstufige Sortierung  

Daten in Listen mit dem Autofilter filtern 

Optimale Druckeinstellungen (Wiederholungszeilen, Drucktitel, Kopf- und Fußzeilen) 

 

Daten mit Diagrammen visualisieren 

Verbunddiagramme 

Spezielle Diagrammbearbeitung 

 

Datenaustausch 

Datenkommunikation mit Word 

 

Tabellen formatieren 

Die bedingte Formatierung anwenden 

 

Daten mit Pivot-Tabellen auswerten  

Dynamische Tabellen aus den Rohdaten erzeugen 

Pivot-Tabellen erstellen 

Daten einer Pivot-Tabelle gruppieren 

Berechnungen in Pivot-Tabellen 

Pivot-Tabellen und Datenschnitte 

Pivot-Charts erstellen 

 
 
 
 
 
      Jörg Schmidt    Neubrandenburg, 2. Oktober 2018 
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