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Project-Kurse können wir in Ihrem Auftrag als Grundlagenseminar für die Versionen 2010, 2013 und 2016 
durchführen.  
 
Alle gewünschten Kursinhalte stimmen wir gemeinsam mit Ihnen ab. 
 
Die unten aufgeführten Kursinhalte sind Vorschläge.  
 
 

Projektmanagement mit Microsoft Project 
 
 
Was bietet Ihnen dieser Kurs? 
Mitarbeiter planen und steuern in Unternehmen häufig Projekte. Sie müssen Termine, Ressourcen und Kosten 
verantworten. Microsoft Project unterstützt bei der Erledigung solcher anspruchsvollen Tätigkeiten. Wir zeigen 
den Kursteilnehmern die umfangreichen Fähigkeiten dieser Anwendung auf, vermitteln ihnen die 
Hauptfunktionen und präsentieren die vielen Auswertungs- und Darstellungsmöglichkeiten von Microsoft 
Project. Damit lernen Ihre Kursteilnehmer das leistungsstarke Projektmanagementwerkzeug Microsoft Project 
bei der Planung und Steuerung von Projekten erfolgreich einzusetzen. 
 
 
Mögliche Kursinhalte: 
• Einführung in das Projektmanagement: Begriffsbestimmung, Methoden und Techniken 
• MS Project - Benutzeroberfläche und Datenstrukturen im Überblick 
• Projektplan eingeben - Arbeitspakete und Anordnungsbeziehungen 
• Terminplanung - Verwendung von Kalendern, Terminierung der Vorgänge, Pufferzeiten, Meilensteine und 

Stichtage 
• Ressourcenplanung - Anlegen von Arbeitsressourcen und Materialressourcen, Ressourcenkalender, 

Ressourcenkonflikte analysieren 
• Kosten zuordnen und überwachen 
• Mehrprojekttechnik - Ressourcenpool, Projekte verknüpfen 
• Projektverfolgung - Fortschrittsanalyse und Projektaktualisierung,  
• Meilensteintechnik, Arbeit mit Soll-Ist-Plänen 
• Projektberichte - Erstellen und Ausgabe von Berichten 
• MS Project und MS Office - Verknüpfungsmöglichkeiten und Datenaustausch 
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