
 

Lernen mit Ihrem persönlichen Trainer  
Blended Learning-Kurse 
Weiterbildung – flexibel und bedarfsgerecht 
 
 
Wie läuft ein Blended Learning-Kurs ab? 
Sie treffen sich zunächst mit Ihrem persönlichen Trainer in einem Seminarraum. In dieser 
Veranstaltung stehen folgende Themen im Mittelpunkt: 

• Kennenlernen des persönlichen Trainers 

• Was erwarte ich vom Training und meinem persönlichen Trainer? 

• Wo stehe ich jetzt und was will ich können? 

• Wie läuft der Online-Kurs ab? 

• Wie lautet mein Benutzername und Passwort für den Zugang zur Lernplattform? 

• Wie nutze ich die Lernplattform der online-school? 

• Erste gemeinsame Übungen mit der Software 
 
In der folgenden Selbstlernphase (Online-Phase) nutzen Sie als Kursteilnehmer die 
Lernplattform. Hier stehen Ihnen für die Kurslaufzeit Lernvideos, die Skripte mit Schritt-
für-Schritt-Anleitungen und die Übungsaufgaben zur Verfügung. Sie bestimmen selbst, in 
welcher Reihenfolge Sie die Kursinhalte bearbeiten. Ihr persönlicher Trainer hilft Ihnen 
täglich per E-Mail. Ähnlich wie im Sport gibt der Trainer Anregungen zur effektiven 
Zeiteinteilung, fragt die Lernerfolge ab und motiviert zum Weiterlernen. Sein Feedback 
erhalten Sie innerhalb von 24 Stunden per E-Mail. 
 
Wann beginnen die Online-Kurse? 
Der Kursbeginn kann jederzeit vereinbart werden. Ein flexibler Neueinstieg weiterer 
Kursteilnehmer ist immer möglich. 
 
Welche Online-Kurse werden aktuell angeboten? 

• Umgang mit Microsoft® Windows 

• Textverarbeitung mit Microsoft® Word 2010/2013/2016 

• Tabellenkalkulation mit Microsoft® Excel 2010/2013/2016 

• Präsentieren mit Microsoft® PowerPoint 2010/2013/2016 

• Büroorganisation mit Microsoft® Outlook 2010/2013/2016 
für Einsteiger, Anwender und Fortgeschrittene. 
 
Welche Vorteile haben die angebotenen Kurse? 
Registrieren und sofort loslegen. 
Nach der Registrierung können Sie sofort an den Online-Schulungen teilnehmen.  
 
Lernen wann man will. 
Sie können den Kurs jederzeit beginnen und fortsetzen. 
 
Zuhause oder im Büro lernen. 
Jederzeit im Büro oder zuhause selbständig und ohne Zeitdruck lernen.  
 
Was benötige ich für die Teilnahme am Online-Kurs? 
Sie benötigen einen Computer mit Internetanschluss (ein üblicher DSL-Anschluss ist 
ausreichend) und Lautsprecher bzw. Kopfhörer, um mit den Videoanleitungen zu lernen. 
Auf Ihrem Computer muss die Software des Microsoft-Office Paketes installiert sein.  
 
Wie viel Zeit wird für einen Online-Kurs benötigt? 
Das ist abhängig von Ihren Vorkenntnissen und Ihrem Lerntempo.  
 
Kann ich mir vorab Demokurse ansehen? 
Die Demokurse stehen auf der Internetseite www.online-school.de zur Verfügung. Folgen 
Sie dem Link „Demokurse". Verwenden Sie als Benutzernamen gast und als Passwort 
starten. 
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